
 

Checkliste für die einzureichenden Unterlagen (Stand: …20…) 

 
bei der Anzeige der beabsichtigten Bestellung der/s Geschäftsleiterin/s, der/s Hauptbevollmäch-

tigten, der/des Vertreterin/s für die Schadenregulierung, des Mitglieds des Verwaltungs- oder 

Aufsichtsorgans (hier: Anzeige der Bestellung), der Verantwortlichen Person für eine Schlüssel-

funktion oder für eine eventuell von dem Unternehmen identifizierte weitere Schlüsselaufgabe 

eines Unternehmens nach dem VAG  

 

Hinweis zum Datenschutz: Allgemeine Informationen zur Datenverarbeitung der Bundesanstalt zur 

Erfüllung ihrer gesetzlichen Pflichten im Rahmen von Bestellungsanzeigen und Bestellungsabsichtsan-

zeigen sind auf der Internet-Seite der Bundesanstalt www.bafin.de in der Rubrik Die BaFin/Daten-

schutz/Informationen_zur_Datenverarbeitung zu finden.  

Konkrete Informationen zur Datenverarbeitung  

- hinsichtlich der Anzeige der Bestellung von Aufsichtsratsmitgliedern sowie hinsichtlich der Anzeige 

der vorgesehenen Bestellung von Geschäftsleitern und Personen, die für Schlüsselfunktionen verant-

wortlich sind finden Sie hier: https://www.bafin.de/dok/11254860  

- hinsichtlich der Anzeige der vorgesehenen Bestellung der Geschäftsleiter von Schadenabwicklungs-

unternehmen finden Sie hier: https://www.bafin.de/dok/11278550 

 

 

 Unterlagen Formale Anforderungen Verfahrensablauf   

(1) Lebenslauf 

 

Insbesondere: lückenlose Darstellung 

des Berufslebens mit Monatsangaben 

 

Datum  

 

elektronisches Faksimile (eingescannte 

Unterschrift) derzeit grundsätzlich 

ausreichend1 

Der Lebenslauf ist bei der 

Bundesanstalt einzureichen. 

  

(2) Formular „Persönliche Erklärung mit 

Angaben zur Zuverlässigkeit“  

 

Datum  

 

elektronisches Faksimile (eingescannte 

Unterschrift) derzeit grundsätzlich 

ausreichend2 

Das ausgefüllte Formular ist bei der 

Bundesanstalt einzureichen. 

  

(3) „Führungszeugnis zur Vorlage bei 

einer Behörde“ 

● Belegart „O“ 

 

● Verwendungszweck 

die vierstellige BaFin-Registernummer 

des VAG-Unternehmens 

Das Behördenführungszeugnis wird 

bei der örtlichen Meldebehörde (oder 

beim Bundesamt für Justiz) beantragt. 

Es wird von dort direkt an die 

Bundesanstalt übersandt. 

 

oder „Europäisches Führungszeugnis zur 

Vorlage bei einer Behörde“  

 

● Belegart „O“ 

 

● Verwendungszweck s.o. 

s.o. 

 

und/ 

oder 

Entsprechende Unterlagen aus dem 

Ausland 

sofern dort innerhalb der letzten zehn 

Jahre Wohnsitze bestanden 

● Verwendungszweck s.o. Die entsprechenden Unterlagen sind 

nach Absprache mit dem jeweiligen 

Fachreferat der Bundesanstalt im 

Original bei der Bundesanstalt 

einzureichen. 3 

 

 

                                         

1 Sobald ein elektronisches Einreichungsverfahren für Anzeigen und Änderungsmitteilungen etabliert ist, sind Anzeigen und 
Änderungsmitteilungen (je einschließlich der vom Unternehmen bei der Bundesanstalt einzureichenden Unterlagen) darüber 
einzureichen. Nähere Einzelheiten hierzu wird die Bundesanstalt zu gegebener Zeit auf ihrer Internetseite veröffentlichen. 

2 S. Fn. 1. 

3
 S. Fn. 1. 

http://www.bafin.de/
https://www.bafin.de/DE/DieBaFin/Datenschutz/Informationen_zur_Datenverarbeitung/Informationen_zur_Datenverarbeitung_node.html
https://www.bafin.de/DE/DieBaFin/Datenschutz/Informationen_zur_Datenverarbeitung/Informationen_zur_Datenverarbeitung_node.html
https://www.bafin.de/dok/11254860
https://www.bafin.de/dok/11254860
https://www.bafin.de/dok/11278550
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(4) Auszug aus dem 

Gewerbezentralregister  

● Verwendungszweck s.o. 

 

Ausfüllhinweise für den amtlichen 

Vordruck GZR 3: 

 

- Feld 01: Beleg-Art „1“ 

- Feld 20: beide Kästchen bleiben leer 

Der GZR-Auszug wird bei der örtlichen 

Melde- oder Gewerbeaufsichts-

behörde (oder beim Bundesamt für 

Justiz) beantragt und wird an den 

Antragsteller übersandt. Anschließend 

ist er bei der Bundesanstalt im 

Original einzureichen. 4 

 

 

(5) Ggf. Nachweise über die Teilnahme 

an Fortbildungen, die für die 

Beurteilung des Vorliegens der 

gemäß § 24 Abs. 1 VAG 

erforderlichen fachlichen Eignung 

maßgeblich sind 

 Fotokopien grundsätzlich ausreichend Die Nachweise sind bei der 

Bundesanstalt einzureichen. 

 

(6) Im Anschreiben oder einem 

separaten Dokument: Konkrete 

Darstellung des Anforderungs-

profils der Stelle einschließlich einer 

näheren Darlegung, warum die 

vorgesehene bzw. bestellte Person 

dieses Anforderungsprofil erfüllt. 

 

 Der Anschreiben bzw. separate 

Dokument ist bei der Bundesanstalt 

einzureichen. 

 

 

Zusatz für Geschäftsleiter 

(GL) Übersicht über die 

Ressortverteilung 

- Die Übersicht ist bei der Bundesanstalt 

einzureichen.  

Zusatz für Mitglieder des Verwaltungs- oder Aufsichtsorgans 

(AR 1) Übersicht über die 

Zusammensetzung des Organs 

mit ggf. gebildeten Ausschüssen 

- Die Übersicht ist bei der Bundesanstalt 

einzureichen.  

(AR 2) Selbsteinschätzung der Mitglieder 

mindestens in den Themenfeldern 

- Kapitalanlage  

- Versicherungstechnik (ggf. 

stattdessen Unternehmens-

bewertung o.ä. bei Holdings) 

- Rechnungslegung 

- Abschlussprüfung 

- (Partielles) Internes Modell (wenn 

ein solches verwendet wird) 

- Die Selbsteinschätzung ist bei der 

Bundesanstalt einzureichen. 

 

Der Entwicklungsplan ist unabhängig von Bestellungen einmal jährlich zu erstellen. 

(AR 3) Jährlicher Entwicklungsplan - Der Entwicklungsplan ist jährlich bei 

der Bundesanstalt einzureichen.  

 

                                         

4 S. Fn. 1. 


