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[. Einleitung

Mit dem Portal der Melde- und Veroffentlichungsplattform (MVP-Portal) bietet die
Bundesanstalt fir Finanzdienstleistungssaufsicht, nachfolgend BaFin, externen Stellen die
Madglichkeit, verschiedenste Informationen auf elektronischem Wege schnell, sicher und
nachweisbar einzureichen. Uber das MVP-Portal werden dabei eine ganze Reihe an
verschiedenen Einreichungen abgewickelt, die in der MVP jeweils als sog. ,Fachverfahren”
hinterlegt sind.

Ein Fachverfahren im MVP-Portal ist das im Folgenden naher beschriebene Verfahren
Personenanzeigen: KAGB. Es richtet sich an die Zielgruppe der unter dem Kapitalmarktrecht
beaufsichtigten Kapitalverwaltungsgesellschaften und deren Vertreter' und betrifft folgende
Personengruppen (mit Anzeigevorschrift):

a. Mitglieder der Geschaftsleitung (8§ 34 Abs. 1, 2, 3 Nr. 1 und 2 sowie Abs. 5, 119 Abs. 2,
128 Abs. 2, 147 Abs. 2, 153 Abs. 2 KAGB)

b. Mitglieder des Aufsichtsorgans (§§8 18 Abs. 2, 3 und 4, 119 Abs. 3, 147 Abs. 3, 153 Abs.
3 KAGB)

C. Abschlussprifer (§ 38 Abs. 2 KAGB i.V.m. § 28 KWG)

Wichtige Hinweise:

Die Anzeigeformulare beriicksichtigen zunachst nur Anzeigen von bestehenden
Kapitalverwaltungsgesellschaften. Personenanzeigen im Rahmen eines Erlaubnisverfahrens
nach § 20 KAGB sollen zu einem spéateren Zeitpunkt im MVP-Portal angeboten werden.

Zunachst ist nur die elektronische Einreichung von Personenanzeigen fiir die Mitglieder des
Aufsichtsorgans Uber das MVP-Portal moglich. Zu einem spateren Zeitpunkt soll auch die
elektronische Einreichung von anderen Personenanzeigen (Mitglieder der Geschéftsleitung
und Abschlussprufer) Gber das MVP-Portal ermoglicht werden.

' Der Einfachheit halber werden hier allgemeine Begriffe wie ,Vertreter”, ,Melder” oder ,Kandidat” verwendet, die stets
auch die weibliche Form umfassen sollen.
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Fur die Nutzung des Fachverfahrens ist eine erfolgreiche Registrierung am MVP-Portal (1)
und eine Anmeldung zum Fachverfahren ,Personenanzeigen: KAGB/ Formulare fiir
Unternehmen” notwendig (2), um Personenanzeigen abgeben zu dirfen (3).

Registrieren am Anmelden zum Abgabe einer
MVP Portal Fachverfahren Meldung

In den folgenden Abschnitten Il bis V erldutern wir lhnen diese Schritte, in Abschnitt VI den
Prozess einer (Absichts-)Anzeige einer Bestellung. Abschnitt VIl enthalt die Kontaktdaten der
Stellen, an die Sie sich bei Fragen und Problemen wenden kdnnen. Abschnitt VIII erldutert die
Auswirkungen der Nutzung dieses Fachverfahrens auf Ihre Pflichten gegentiber der BaFin.

Wichtiger Hinweis: In den dargestellten Prozessen wird unterschieden zwischen den
meldenden Vertretern der Kapitalverwaltungsgesellschaft, nachfolgend Melder, und den in
der Anzeige benannten (angezeigten) Personen, nachfolgend Kandidat.

Als Meldepflichtiger (teils auch Mitteilungspflichtiger genannt) wird die juristische oder
nattrliche Person bezeichnet, die zur Abgabe einer Meldung gegeniber der BaFin verpflichtet
ist. Melder ist diejenige natirliche Person, die die Meldepflicht fir den Meldepflichtigen
erfullt.

[I. Registrierung im MVP-Portal

1. Registrierung als Melder

Zum gelangen Sie Uber die . Sie finden es unter der Rubrik ,Die
BaFin” im Bereich ,Service”. Das im MVP-Portal hinterlegte
beschreibt in Abschnitt 1.2.2, wie Sie sich fir die Nutzung des MVP-Portals registrieren
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kdnnen. Der Melder einer Kapitalverwaltungsgesellschaft muss sich mit seiner geschéftlichen
E-Mail-Adresse als Ansprechpartner eines Unternehmens registrieren.

Abbildung 1: Beispielfall Selbstregistrierung in MVP

Bundesanstalt ftr
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Falls der vorgesehene Melder bereits im MVP-Portal registriert ist, konnen Sie direkt die
Teilnahme am Fachverfahren (lll) beantragen.

2. Registrierung als Kandidat

Als Kandidat registrieren Sie sich bitte als naturliche Person und mit lhrer persénlichen
E-Mail-Adresse. Wenn Sie bereits im MVP-Portal registriert sind, verzichten Sie bitte auf eine
erneute Registrierung. Bitte beachten Sie, dass Ihre E-Mail-Adresse lhrem Benutzerkonto
eindeutig zugeordnet ist. Bitte stellen Sie sicher, dass der Melder Ihre korrekte (personliche)
E-Mail-Adresse kennt und bei der Meldung (betrifft die Bestellanzeige) angibt.

[II. Teilnahme am Fachverfahren beantragen

1. Beantragung Fachverfahren als Melder

Nach erfolgreicher Registrierung melden Sie sich als Melder am MVP-Portal an
(Benutzerhandbuch, Abschnitt 1.2.3) und beantragen dort Gber den Menipunkt
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Fachverfahren beantragen die Teilnahme am Verfahren Personenanzeigen: KAGB /
Formulare fiir Unternehmen. Details zur Beantragung eines Fachverfahrens sind in
Abschnitt 1.2.4 des Benutzerhandbuchs ausflhrlich beschrieben, u.a. die auszuwahlende
Funktion des Melders:

Bei der Auswahl des Meldefalls ist entscheidend, ob fiir die Kapitalverwaltungsgesellschaft
(den Meldepflichtigen) bereits ein anderes Fachverfahren beantragt wurde und in welcher
Funktion Sie die Personenanzeigen abgeben werden.

Abbildung 2: Beispielfall Beantragung Fachverfahren in MVP

Auswahl ,,Meldefall*

e  Wenn der Meldepflichtige (Institut / Unternehmen) bereits fiir ein anderes Fachverfahren

angemeldet worden ist und daher dessen Daten in MVP bereits zur Verfligung stehen, wéihlen
Sie bitte den Meldefall ,,Melder fiir einen bereits vorhandenen Meldepflichtigen*

Sofern dies nicht der Fall ist, wiihlen Sie bitte einen der beiden folgenden Moglichkeiten:

e  Als Ansprechpartner des anzeigepflichtigen Instituts / Unternehmens wéhlen Sie bitte den Meldefall
wDirektmelder (Melder ist Meldepflichtiger bzw. Ansprechpartner des Meldepflichtigen)"

e Als Ansprechpartner eines mit der Anzeige beauftragten dritten Unternehmens wéhlen Sie bitte den

Meldefall ,,Drittmelder fiir ein Unternehmen (Melder ist selbst Drittmelder bzw.
Ansprechpartner des Drittmelders*)

Einsenden des unterschriebenen Anmeldeformulars

Das ausgefiillte Anmeldeformular ist durch einen Unternehmensvertreter (Geschaftsleiter
oder andere vertretungsberechtigte Person(en)) zu unterschreiben und der BaFin wie folgt
einzureichen:

e PDF-Scan per E-Mail an Verfahrenszulassung-KAGB@bafin.de?

Bitte beachten Sie, dass die Zulassung zum Verfahren einige Tage in Anspruch
nehmen kann. Den Status Ihrer Anmeldung kénnen Sie im Menlpunkt Antragsliste
abrufen (Benutzerhandbuch, Abschnitt 1.2.5) jederzeit nachverfolgen. Sobald der
Status auf akzeptiert gesetzt wurde, kdnnen Sie Meldungen abgeben (siehe
Abschnitt V).

2 Um die sichere Ubertragung vertraulicher Informationen zu erméglichen, ist das genannte Postfach fiir den Empfang
von verschliisselten E-Mails eingerichtet. Falls Sie in der E-Mail-Korrespondenz mit der BaFin noch keine Verschlisselung
nutzen, finden Sie unter folgendem Link Informationen zur Einrichtung:
https://www.bafin.de/DE/DieBaFin/Kontakt/GesicherteKommunikation/gesicherte kommunikation node.html
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2. Beantragung Fachverfahren als Kandidat

Die Kandidaten mussen sich im Rahmen einer Bestellanzeige derzeit nicht zu einem
Fachverfahren anmelden. Das fir sie relevante Fachverfahren Personenanzeigen: KAGB /
Formulare fiir Personen steht diesen Personen automatisch zur Verfligung, sobald ein
Melder die Bestellanzeige im MVP-Portal mit Angabe der in der Registrierung des
Kandidaten verwendeten personlichen E-Mail-Adresse abgesendet hat.

[V. Meldungen einreichen

Sobald Sie zum Fachverfahren Personenanzeigen: KAGB / Formulare fiir
Unternehmen bzw. Personenanzeigen: KAGB / Formulare fiir Personen zugelassen
sind (Status ,akzeptiert”), melden Sie sich am MVP-Portal an und wahlen Meldung
einreichen aus.

Abbildung 3: Beispielfall Meldung einreichen in MVP

WICHTIGER HINWEIS: Das MVP-Portal sieht aus Sicherheitsgriinden derzeit keine
Speichermaoglichkeit vor. Nach 60 Minuten Inaktivitat verlieren Sie bisherige
Eingaben. Insbesondere der Lebenslauf enthalt Auswahlfelder, auf die Sie sich
vorbereiten sollten, bevor Sie das Formular im MVP-Portal ausfillen. Sehen Sie dazu
das unter Ausfiillhinweise eingestellte Hilfsdokument.
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1. Meldung einreichen als Melder

angemeldet als:

Nach Auswahl des Menupunkts Meldung einreichen, wahlen Sie als Melder bitte folgendes

im sich 6ffnenden Dialog aus:

1. Fachverfahren auswahlen: Personenanzeigen: KAGB / Formulare fiir

Unternehmen

2. Meldepflichtigen auswahlen: Ihr Unternehmen bzw. das Unternehmen, in

dessen Auftrag Sie Einreichung vornehmen mdchten

3. Einreichung auswahlen: Folgende Anzeigeformulare stehen hierunter zur

Verfiigung:

e Bestellanzeige

e Bestdtigung Einreichungen

e Ausscheidensanzeige

e Allgemeine Mitteilung
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Einreichungstyp/Formular

Anzeige fir

Bestellanzeige

Mit dem Formular kdnnen durch beaufsichtigte
Kapitalverwaltungsgesellschaften folgende Anzeigen
abgegeben werden:

1. Anzeige der Absicht der Bestellung eines Mitglieds der
Geschéftsleitung (8§ 34 Abs. 1 und 2, 119 Abs. 2 S. 2,
128 Abs. 2 S. 2, 147 Abs. 2 S. 2, 153 Abs. 2 S. 2 KAGB)

2. Anzeige der Bestellung eines Aufsichts-oder Beirates
(88 18 Abs. 4 S. 2, 119 Abs. 3 S. 3, 147 Abs. 3 S. 3, 153
Abs. 3 S. 4 KAGB)

Nach Absenden des Formulars erhalt der Kandidat Gber MVP
eine Nachricht mit der Bitte, die Formulare
Zuverlassigkeitserklarung und Lebenslauf auszufiillen.

Bestatigung
Einreichungen

Wenn der Kandidat die Formulare Zuverlassigkeitserklarung
und Lebenslauf erfolgreich abgesendet hat, erhalt der Melder
im Postfach der MVP eine Nachricht. AnschlieBend kann er mit
diesem Formular die Anzeige freigeben. Dasselbe gilt, wenn
der Kandidat selbst mit dem Formular Allgemeine Mitteilung
Nachlieferungen oder allgemeine Mitteilungen tGiber MVP
eingereicht hat.

Dazu wird die Vorgangsnummer bendtigt, die dem Melder
per MVP-Nachricht mitgeteilt wurde.

Bei GF: Vollzug
(Bestellung) oder
Aufgabe der Absicht

Nach Abschluss der Bearbeitung durch die Aufsichtsbehorde
erhdlt der Melder der beaufsichtigten
Kapitalverwaltungsgesellschaft eine Nachricht, ob die
Bestellung eines Kandidaten zum Geschaftsfiihrer erfolgen
kann (8§ 34 Abs. 2 KAGB). Mit diesem Formular soll der Melder
zeitnah anzeigen, ob der Kandidat als Geschaftsfuihrer bestellt
wurde oder ob von der Absicht der Bestellung Abstand
genommen wird.

Ausscheidensanzeige

Mit dem Formular kann fir alle Personengruppen das
Ausscheiden bzw. die Beendigung der Tatigkeit angezeigt
werden.

1. Anzeige des Ausscheidens eines Mitglieds der
Geschéftsleitung (§§ 34 Abs. 3 Nr. 2, 119 Abs. 2 S. 2,128
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Abs.2S. 2,147 Abs. 2 S. 2, 153 Abs. 2 S. 2 KAGB)

2. Anzeige des Ausscheidens eines Aufsichts- oder
Beirates (88 18 Abs. 4 S. 2, 119 Abs. 3 S. 3, 147 Abs. 3 S.
3, 153 Abs. 3 S. 4 KAGB)

Wichtiger Hinweis: Das Formular kann vorerst nur verwendet
werden, wenn bereits die Bestellung elektronisch angezeigt
wurde, weil die entsprechende Vorgangsnummer benétigt
wird.

Allgemeine Mitteilung Mit dem Formular kénnen von
Kapitalverwaltungsgesellschaften folgende Informationen

mitgeteilt werden:
e Nachlieferungen
o Auszug aus dem Gewerbezentralregister,

o auslandische Fiihrungszeugnisse (dem
Behordenflihrungszeugnis entsprechende Unterlagen
aus dem Wohnsitzstaat)

o Fortbildungsnachweise,

o sonstige Unterlagen

e Allgemeine Mitteilungen (z.B. Anderungen von Daten)
Hinweise:

Ein entsprechendes Formular steht auch dem Kandidaten zur
Verfigung.

Das Formular kann auch fir allgemeine Mitteilungen vorerst
nur verwendet werden, wenn die Bestellung elektronisch
angezeigt wurde, weil die entsprechende Vorgangsnummer
bendtigt wird.

2. Meldung einreichen als Kandidat

Nach Auswahl des Menipunkts Meldung einreichen, wahlen Sie als Kandidat bitte
folgendes im sich 6ffnenden Dialog aus:

1. Fachverfahren: Personenanzeigen: KAGB / Formulare fiir Personen
2. Meldepflichtiger: lhre Person
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3. Einreichung: den bendétigten Einreichungstypen. Folgende Anzeigeformulare stehen
lhnen als benannte (angezeigte) Person zur Verfligung:
e Zuverlassigkeitserklarung

e Lebenslauf

e Anderungen, allgemeine Mitteilungen oder Nachlieferungen
¢ Anzeige von Nebentatigkeiten
e Anzeige von Beteiligungen

Einreichungstyp/Formular

Anzeige flr

Zuverlassigkeit

Das Formular muss von der benannten (angezeigten)
Person selbst ausgefillt werden.

Als pdf-Dateiupload kdnnen insbesondere die
regelmaBig erforderliche Auskunft aus dem
Gewerbezentralregister nach § 150 GewO sowie im
Falle eines Wohnsitzes im Ausland (aktuell und / oder
innerhalb der letzten 10 Jahre) dem deutschen
Behordenfiihrungszeugnis entsprechende Unterlagen
des Wohnsitzstaates beigefligt werden.

Alternativ kdnnen die Unterlagen ber ,Allgemeine
Mitteilung” nachgereicht werden.

Hinweis:

Behordenfiihrungszeugnisse und Europaische
Behordenflhrungszeugnisse nach § 30 Abs. 5 bzw.

§§ 30 Abs. 5, 30b BZRG missen bei der zustandigen
Meldebehdrde bzw. direkt beim Bundesamt flr Justiz
beantragt werden. Diese werden von dort direkt an die
BaFin gesendet.

Bei Anderungen wie:

e Einleitung eines Ermittlungsverfahrens bei
Geschiftsleitern/Aufsichtsorganen (s. § 34 Abs. 5
S. 1 Nr. 2 KAGB) muss das Formular erneut
unverziglich ausgefillt und eingereicht werden

Lebenslauf

Das Formular muss von der benannten (angezeigten)
Person selbst ausgefillt werden.

Als pdf-Dateiupload kénnen insbesondere
Fortbildungsunterlagen eingereicht werden.
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Alternativ konnen die Unterlagen uber ,Allgemeine
Mitteilung” nachgereicht werden.

Allgemeine Mitteilung Mit dem Formular kénnen von der benannten
(angezeigten) Person folgende Informationen
mitgeteilt werden:

e Nachlieferungen:
o Auszug aus dem Gewerbezentralregister,

o auslandische Fiihrungszeugnisse (dem
Behordenflihrungszeugnis entsprechende
Unterlagen aus dem Wohnsitzstaat)

o Fortbildungsnachweise,
o sonstige Unterlagen

e Ubernahme und Aufgabe einer unmittelbaren
Beteiligung an einem Unternehmen sowie
Veranderungen in der Hohe der Beteiligung bei
Aufsichtsorganen

e Allgemeine Mitteilungen (z.B. Anderungen von
Daten)

Hinweise:

Ein entsprechendes Formular steht auch dem
Unternehmen zur Verfligung.

Das Formular kann auch fir allgemeine Mitteilungen
vorerst nur verwendet werden, wenn die Bestellung
elektronisch angezeigt wurde, weil die entsprechende
Vorgangsnummer benétigt wird.

Die Anzeige von Beteiligungssachverhalten bei
Aufsichtsorganen erfolgt bis auf Weiteres mit dem
Formular ,Allgemeine Mitteilung”.

Anzeige von Nebentatigkeiten Mit dem Formular kann die Aufnahme oder
Beendigung einer zusatzlichen Tatigkeit angezeigt
werden.

Anzeige von Beteiligungen Mit dem Formular kann ein Geschéftsleiter die

Ubernahme und die Aufgabe einer unmittelbaren
Beteiligung an einem Unternehmen sowie
Verdnderungen in der Héhe der Beteiligung gemaB
§ 34 Abs. 5S. 1 Nr. 3 KAGB anzeigen.

Seite 13 von 17



V. Eingangsbestatigung

Nach dem Absenden der Meldung (Button ,Meldung einreichen”) erhalten Sie im oberen
Bereich des ausgefillten Formulars eine Bestatigungsmeldung, dass dieses erfolgreich
verschickt wurde. Sie haben die Mdglichkeit, durch Anklicken des entsprechenden Symbols
eine pdf-Datei zu erzeugen und diese lokal zu speichern. Bitte beachten Sie auBerdem, dass
die Versandbestitigung nicht zwangslaufig bedeutet, dass Ihre Einreichung auch akzeptiert
werden konnte, sondern ausdriicklich nur, dass Ihre Meldung erfolgreich Gbermittelt wurde.
Erst im Anschluss erfolgt die Prifung lhrer Angaben.

Uberpriifen Sie daher in jedem Fall im Menipunkt Protokoll einsehen, ob |hre Meldung vom
System akzeptiert wurde. Erst wenn der Status Meldung akzeptiert erscheint, haben Sie die
Meldung erfolgreich an die BaFin Gbermittelt. Andernfalls erscheint die Anzeige Meldung
fehlerhaft.

Je nach Einreichungstyp/Formular erhalten Sie auch Nachrichten in Ihr Postfach des MVP-
Portals. Bitte Uberpriifen Sie auch dort entsprechende Eingdnge und speichern Sie diese
(nebst Anhangen) lokal ab, da die MVP-Nachrichten nicht dauerhaft zur Verfligung stehen.

VI. Prozessdarstellung Bestellanzeige

Beim Prozess der Bestellanzeige gibt zunachst der Melder der Kapitalverwaltungsgesellschaft
eine Bestellanzeige ab. Der in der Bestellanzeige benannte Kanditat erhalt eine Nachricht im
MVP-Portal und muss seinen Lebenslauf und die Zuverlassigkeitserklarung selbst im MVP-
Portal ausfillen und absenden. Nach Absendung beider Formulare, erhalt der Melder der
Kapitalverwaltungsgesellschaft eine Nachricht. AnschlieBend kann dieser die komplette
Anzeige mit dem Formular Freigabe der Anzeige freigeben. Sobald dies erfolgreich
abgeschlossen ist, erhalt sowohl Melder als auch Kandidat eine bestatigende Nachricht in das
MVP-Postfach.

Seite 14 von 17



1. Graphische Ablaufbeschreibung

Hier erfolgt eine graphische Darstellung einer Bestellanzeige, in die Melder der
Kapitalverwaltungsgesellschaft sowie im Rahmen einer Anzeigepflicht zum meldende
Personen (siehe Personengruppen unter I) eingebunden sind.

Einreichung

Anmeldung

Registrieren MVP

Meldung

Fachverfahren

Unternehmen o e—) o

Flr Personen

Person (bspw. i o
i : nicht —
Geschaftsleiter, erforderlich |

Aufsichtsrat)

2. Textliche Ablaufbeschreibung

1. Melder und Kandidat (bspw. vorgesehener Geschaftsleiter) registrieren sich am MVP-
Portal. Weitere Details siehe Il. Registrierung am MVP-Portal.

2. Melder meldet sich zu dem Fachverfahren Personenanzeigen: KAGB / Formulare
fiir Unternehmen an. Weitere Details siehe Ill. Teilnahme am Fachverfahren
beantragen.

3. Nach Zulassung zum Fachverfahren, kdnnen die Melder des Unternehmens ber
Meldung einreichen diverse Anzeigeformulare nutzen und versenden. Im Beispiel
einer Bestellanzeige geben die Melder in der Bestellanzeige die personliche E-Mail-
Adresse der entsprechenden Person (Kandidat) ein.
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4. Der Kandidat erhalt eine Nachricht im MVP-Postfach mit der Bitte, die Formulare
Zuverlassigkeit und Lebenslauf auszufillen. Diese Formulare konnen entweder direkt
durch Anklicken des entsprechenden Links in der Nachricht oder tiber den
Menlpunkt ,Meldung einreichen” aufgerufen werden. Nach Einreichung der
ausgefullten Formulare erhalt die Person im MVP-Postfach eine Nachricht, die als
Anlage auch beide Formulare mit etwaigen Uploads enthalt.

5. Der Melder des Unternehmens erhalt eine Nachricht im MVP-Portal mit den von dem
Kandidaten ausgefiillten Formularen und etwaigen Uploads im Pdf-Format als
Anhang. AnschlieBend kann er durch Anklicken des in der Nachricht enthaltenen Links
oder Uber ,Meldung einreichen” das Formular Bestatigung Einreichungen ausfillen
und absenden und damit die Anzeige freigeben. AnschlieBend geht die Anzeige bei
der BaFin ein.

6. Die weitere Kommunikation erfolgt Giber das MVP-Portal, bspw. Nachforderungen der
Aufsichtsbehorde. Der Melder oder auch der Kandidat kann mit dem Formular
Allgemeine Mitteilung mit der Aufsichtsbehdrde in Kontakt treten.

VII. Support

Sollte sich Ihre Anfrage auf eine konkrete Einreichung beziehen, fligen Sie bitte den
entsprechenden Auszug aus dem Protokoll ein oder nennen Sie die Details zu der
Einreichung (bspw. Vorgangsnummer, Name der Kapitalverwaltungsgesellschaft, Name des
Kandidaten).

1. Fachsupport

Bei fachlichen Fragen zum Fachverfahren ,Personenanzeigen: KAGB" kontaktieren Sie bitte
lhren Sachbearbeiter der BaFin oder: Fachsupport-MVP-Personenanzeigen-KAGB@bafin.de.

2. Technischer Support

Bei technischen Fragen oder Problemen zum Verfahren oder zum MVP-Portal allgemein
kontaktieren Sie bitte den technischen Support: mvp-support@bafin.de.
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VIII. Auswirkungen auf Ihre Anzeigepflichten

Die freigegebende Abgabe einer Personenanzeige iber das MVP-Portal entspricht der
Abgabe der Anzeige an die BaFin, nachfolgend ,die Aufsichtsbehdrde”. Es sind keine weiteren
Unterlagen einzureichen, sofern die Aufsichtsbehorde nicht direkt auf Sie zukommt.

Siehe hierzu auch mein Rundschreiben 01/2023 (WA 5) zur Er6ffnung der Moglichkeit zur
elektronischen Einreichung von Personenanzeigen tber die Melde- und
Veroffentlichungsplattform der BaFin (MVP)
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