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Einleitung

Dieses Dokument beschreibt die Registrierung und Anmeldung am Melde- und Verdéffent-
lichungsplattform Portal (MVP Portal) der Bundesanstalt flir Finanzdienstleistungsaufsicht
— BaFin. Dieses Portal dient als Plattform flr verschiedene Fachverfahren, die im Rahmen
von Gesetzen und/oder Verordnungen eine elektronische Meldepflicht vorsehen und bie-
tet somit Meldern die Méglichkeit, Ihrer Pflicht der BaFin gegeniiber nachkommen zu kén-
nen.

Hierflir sind im Folgenden die Schritte beschrieben, wie Sie (1.) sich am MVP Portal re-
gistrieren und anschlieBend anmelden, (2.) eine Meldeberechtigung fiir ein Fachverfahren
beantragen kdnnen.

Verfahren die aktuell tiber die MVP gemeldet werden andern sich dadurch nicht. Die Mel-
dungen werden weiterhin Uber die gewohnte Plattform abgegeben. Es ist vorgesehen
diese Verfahren mit der Zeit auf das MVP Portal zu Gbernehmen, dies wird jedoch geson-
dert bekanntgegeben.

Voraussetzungen

1.1 Technische Voraussetzungen

Um sich an dem MVP Portal anmelden und Meldungen abgeben zu kénnen, missen Sie
folgende technische Voraussetzungen erfillen:

1.1.1 Internet-Zugang

Um elektronische Meldungen bei uns einreichen zu kénnen benétigen Sie einen internet-
fahigen Computer und einen Internetzugang.

Bei der Ubertragung von sensiblen Daten sollten Sie aus einem sicheren Netzwerk heraus
melden, damit der Datentransfer nicht abgehért werden kann. Zum Beispiel ist ein offen
zugangliches WLAN nicht geeignet um sensible Daten zu senden.

1.1.2 Web-Browser

Sie benétigen einen Web-Browser um das MVP Portal aufrufen zu kdnnen. Getestet wurde
dieses mit dem Internet Explorer sowie mit Mozilla Firefox. Grundsatzlich sollte jeder
HTML-konforme Browser verwendbar sein.

1.1.3 E-Mail

Fir die Registrierung bendétigen Sie eine E-Mail-Adresse und eine Mdglichkeit diese abzu-
rufen. Diese E-Mail-Adresse miissen Sie wahrend der Registrierung angeben; sie dient als
primarer Kommunikationskanal zwischen der BaFin und Ihnen. Bei einigen sensiblen Akti-
onen wird eine E-Mail an Sie geschickt, um die Aktion zu bestatigen.
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1.1.4 Web-Service-Client

Wenn Sie die Mdéglichkeit nutzen mdéchten uns automatisiert Meldungen in einer Transak-
tion zu schicken, bendtigen Sie einen SOAP-kompatiblen Web-Service-Client. Die Konfi-
guration und der Link zu der Service-Definition finden Sie im entsprechenden Kapitel oder
in der Online-Dokumentation des MVP Portal unter ,Dokumentation / Hilfe".

1.1.5 Drucker

Bei der Beantragung einer Meldeberechtigung werden Sie aufgefordert den elektronisch
gestellten Antrag auszudrucken und mit entsprechenden Anhangen unterschrieben an die
BaFin zu senden.



Bundesanstalt fiir % B aFi n

Finanzdienstleistungsaufsicht

Seite 6

MVP Portal

1.2 Startseite MVP Portal

Um einen Zugang zum MVP Portal zu erhalten, missen Sie sich zunachst als sogenannter
~Melder" registrieren. Die Anmeldung dazu finden Sie auf der Webseite der BaFin:

http://www.bafin.de

Nach unten scrollen bis

Schnellzugriff

Meldeplattform

Das MVP-Portal bietet Ihnen eine einfache und sichere Méglichkeit, vielen
Meldepflichten auf elektronischem Wege nachzukommen. Hier finden Sie
auch Informationen zur Registrierung.

Abbildung 1: Meldeplattform

Unter der Rubrik ,Die BaFin"“ > Service > MVP-Portal


http://www.bafin.de/
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geandert am 18.02.2021 | Thema MVP Portal

MVP-Portal

Als Person oder Unternehmen konnen Sie vielen Meldepflichten auf elektronischem Wege
nachkommen. Das Portal zur Melde- und Veréffentlichungsplattform (MVP-Portal) bietet lhnen eine
einfache und sichere Moglichkeit dazu.

Wichtige Hinweise

MVP Portal

Informationssicherheit der Meldeverfahren nach DSGVO: siehe "Haufige Fragen” - Punkt 7.

> Wichtige Mitteilungen zum MVP-Portal

? Direkt zum MVP-Portal

Zugang & Registrierung

Um fur ein Fachverfahren Mitteilungen bzw. Hinterlegungen einreichen zu kdnnen, missen Sie sich zuerst am

Bitte beachten Sie auch die Dokumente unter "Zusatzinformationen”.

Kontakt

MVP Supporthotline

Fir technische Fragen und Probleme
E-Mail: mvp-support@bafin.de

Zusatzinformationen

> Handbiicher

Abbildung 2: MVP Portal
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1.2.1 Direkt zum MVP Portal

Den Link , Direkt zum MVP Portal® auswahlen

Bundesanstalt ftr

"\' L

~

~= BaFln Finanzdienstleistungsaufsicht
MVP Portal

Willkommen bei dem MVP Portal der BaFin

Sprache Thre Login-Daten fir das Portal
Deutsch @z Hierkonnen Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort anmelden.
. Benutzername:
English
...................................................... Passwort:
- Passwort vergessen?
Allgemein Einloggen Benutzernamen vergessen?
Startseite

Thre Registrierungs-Daten fir das Portal

"""""""""""""""""""""""""""" @ Sind Sie noch kein registrierter Nutzer? Dann konnen Sie sich hier selbst registrieren.
Einloggen

Selbstregistrierung

Benutzerkonto

Abbildung 3: MVP Portal Startseite

1.2.2 Registrieren

Unter der Rubrik ,Benutzerkonto" im linken MenlU wahlen Sie ,Registrieren™, um zunachst
auszuwahlen, in welcher Funktion Sie sich anmelden wollen, als natlrliche Person (Privat-
person) oder als Ansprechpartner (Mitarbeiter) eines Unternehmens.

= . Bundesanstalt far
DG
== BaFln Finanzdienstleistungsaufsicht

MVP Portal
Selbstregistrierung
Sprache
Typ des Melders @ Das Benutzerkonto kann entweder fiir
Deutsch : eine natdrliche Person (Privatperson) oder
F natiirliche Person fiir einen Ansprechpartner (Mitarbeiter)
English eines Unternehmens beantragt werden.
Ansprechpartner eines Unternehmens
Als nattrliche Person geben Sie bitte Ihre
Allgemein private, als Ansprechpartner Thre
Aktualisieren geschaftliche E-Mail-Adresse ein.
Startseite
Bitte beachten Sie, dass Sie sich mit Threr
Dokumentation / Hilfe E-Mail-Adresse nur einmal registrieren
e kdnnen. Die E-Mail-Adresse ist Threm
Einloggen Benutzerkonto eindeutig zugeordnet.
Benutzerkonto

Registrieren
Benutzernamen anfordern

Abbildung 4: Selbstregistrierung - Typ des Melders

Im Weiteren werden Sie aufgefordert, Angaben zu Ihrer Person zu machen. Als natlrliche
Person geben Sie hier bitte Ihre private, als Ansprechpartner eines Unternehmens Ihre
geschaftliche E-Mail-Adresse an. Die Angabe eines Titels ist optional. Bitte beachten Sie
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bei der Anmeldung als Ansprechpartner eines Unternehmens die zusdtzliche Angabe des
Unternehmensnamens. Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

= . Bundesanstalt fur
D=
== BaFln Finanzdienstleistungsaufsicht

MVP Portal
Selbstregistrierung
Sprache
Typ des Melders Das Benutzerkonto kann entweder fiir
Deutsch - eine natdrliche Person (Privatperson) oder
T A ETET fiir einen Ansprechpartner (Mitarbeiter)
English eines Unternehmens beantragt werden.
Ansprechpartner eines Unternehmens £ Ausvahl &ndern

Als natdrliche Person geben Sie bitte Thre
Allgemein private, als Ansprechpartner Ihre
geschiftliche E-Mail-Adresse ein.

Startseite Angaben zur Person
Bitte beachten Sie, dass Sie sich mit Threr
Dokumentation / Hilfe Anrede: B o E-Mail-Adresse nur einmal registrieren
e kénnen. Die E-Mail-Adresse ist Threm
Einloggen Titel: B Benutzerkonto eindeutig zugeordnet.
S T i
Benutzerkonto Name: .
Registrieren E-Mail: =
Benutzernamen anfordern
Abbildung 5: Selbstregistrierung — natiirliche Person
== B F' Bundesanstalt ftir
== a ln Finanzdienstleistungsaufsicht
MVP Portal
Selbstregistrierung
Sprache
Typ des Melders Das Benutzerkonto kann entweder fur
Deutsch - eine natdrliche Person (Privatperson) oder
natiirliche Person fur einen Ansprechpartner (Mitarbeiter)
English eines Unternehmens beantragt werden.
Ansprechpartner eines Unternehmens £ Auswahl andern

Als natdrliche Person geben Sie bitte Ihre
Allgemein private, als Ansprechpartner Thre
geschaftliche E-Mail-Adresse ein.

Startseite Angaben zur Person
Bitte beachten Sie, dass Sie sich mit Ihrer
Dokumentation / Hilfe Anrede: B = E-Mail-Adresse nur einmal registrieren
konnen. Die E-Mail-Adresse ist Ihrem
Einloggen Titel: B Benutzerkonto eindeutig zugeordnet.
Vorname: =
Benutzerkonto Name: ~

Registrieren E-Mail: )

Angaben zum Unternehmen
Benutzernamen anfordern

T — R
Neues Passwort anfordern

Registrieren

Abbildung 6: Selbstregistrierung - Ansprechpartner eines Unternehmens

Durch Klicken auf den Button ,registrieren™ werden Ihre Registrierungsdaten an die BaFin
gesendet.
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MVP Portal

Selbstregistrierung
Sprache y

O Thre Registrierung war erfolgreich.
Deutsch
English

s @ Bitte priifen Sie Ihren E-Mail Posteingang und bestétigen Sie die Registrierung, um Thren Zugang zu aktivieren

Allgemein
Startseite

Angaben zur Person

Dokumentation / Hilfe

Anrede: Herr
Titel:
Einloggen Vorname: Homer
Name: Simpson
E-Mail: Homer.Simpson@bafin.de

Benutzerkonto
Registrieren

Benutzeramen anfordem

Abbildung 7: Selbstregistrierung — E-Mail-Versand

AnschlieBend erhalten Sie eine E-Mail mit einem Link, der Sie auf eine Seite weiterleitet,
in der Sie die Anmeldung bestatigen und Ihre verbleibenden Daten eingeben miissen.

Mo 03122018 17.05

noreply@bafin.de
Ihre Registrierung bei der BaFin

An Simpson, Homer
Sehr geehrte Antragstellerin, sehr geehrter Antragsteller,
Sie erhalten diese E-Mail, weil ein Antrag auf Erteilung einer Zugangskennung unter Angabe dieser E-Mail-Adresse bei uns eingegangen ist.
Sollten Sie einen solchen Antrag nicht gestellt haben, sind von Threr Seite keine weiteren Schritte nétig. Thre E-Mail-Adresse wird automatisch aus

unserem System geldscht.

‘Wenn der Antrag von Thnen gestellt worden ist, klicken Sie bitte auf den unten stehenden Link oder kopieren die Adresse in Thren Browser um IThre
E-Mail-Adresse zu validieren:

https://portal.mvp.bafin.de/MvpPortalWeb/app/benutzerRegistrieren.html?otl=hv2atlf212to3pfls19bo0nge lajpnge&locale=de DE

Dieser Link ist 72 Stunden giiltig. Sollten Sie innerhalb dieser Zeit nicht reagieren, werden die Anmeldedaten von unserem System entfernt.
Dieser Link kann nur fiir die Registrierung eines neuen Benutzers verwendet werden. Danach verliert er seine Giiltigkeit. Bitte beachten Sie, dass
Thnen Thre Benutzerdaten im Anschluss an die Registrierung angezeigt werden. Notieren Sie sich die Daten und verwenden diese fiir die
Anmeldung am MVP Portal.

Mit freundlichen GriiBen

Bundesanstalt fiir Finanzdienstleistungsaufsicht

Abbildung 8: Selbstregistrierung — E-Mail-Versand
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MVP Portal

Selbstregistrierung (Fortsetzung)

Sprache

Angaben zur Person Da Sie sich als naturliche Person
Deutsch registrieren, geben Sie hier bitte Thre
Anrede: H ﬂ . privaten Daten zur Fortsetzung der
English = Selbstregistrierung an.
Titel: ﬂ
. Vorname:
Allgemein Homer *
Name: Simpson * Datenschutz
Startseite
Geburtsname: _
Bitte beachten Sie die Datenschutz-
Dokumentation / Hilfe Geburtsdatum: 20.02.1970 < (TT.MM.771]) Erklarung.
Einloggen Gebirl=ott Springfield *
............. Geburtsland: E— [ *
Benutzerkonto Sz Springfieldstrasse 17 <
PLZ / Ort: * = *
R 55555 Springfield
S — Land: Deutschland ™) *
Benutzernamen anfordern
Telefon: 06789/123456 x | *
Neues Passwort anfordern Fax:
E-Mail:

Homer.Simpson@bafin.de
* Pflichtfeld

Registrieren

Abbildung 9: Selbstregistrierung (Fortsetzung)

AbschlieBend wird Ihnen ein Benutzername und ein Passwort fir die Anmeldung am MVP
Portal angezeigt. Bitte notieren Sie sich diese Anmeldedaten bzw. drucken Sie die Seite
aus, da ohne sie kein Zugang zum MVP Portal méglich ist.

Der in der E-Mail bereitgestellte Link (Abbildung 8: Selbstregistrierung - E-Mail-
versand) ist jetzt nicht mehr zu verwenden und ungiiltig.
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Sprache
Deutsch
English
Allgemein
Startseite

Dokumentation / Hilfe

Einloggen

Benutzerkonto
Registrieren
Benutzernamen anfordern

Neues Passwort anfordern

Bundesanstalt fur

0

Finanzdienstleistungsaufsicht

MVP Portal

Selbstregistrierung (Fortsetzung)

BaFin

O Thre Registrierung war erfolgreich. Ihr Zugang ist aktiviert.

Benutzername:
Passwort:

Ihre Anmeldedaten fur das MVP Portal:

homer. simpson8954
h6hhOhnkHj

Bitte notieren Sie sich jetzt diese Anmeldedaten, bzw. drucken Sie die Seite aus.
Ohne diese Anmeldedaten ist der Zugang zum MVP Portal nicht méglich.

Angaben zur Person

Anrede:

Titel:
Vorname:
Name:
Geburtsname:
Geburtsdatum:
Geburtsort:
Geburtsland:
StraBe:

PLZ:

Ort:

Land:
Telefon:

Fax:

E-Mail:

Herr

Homer
Simpson

20.02.1970
Springfield
Deutschland
Springfieldstrasse 17
55555/

Springfield
Deutschland
06789/123456

Homer.Simpson@bafin.de

Abbildung 10: Benutzername und Passwort fiir die Anmeldung nach Selbstre-

gistrierung

Wichtiger Hinweis:
Der Benutzername und das Kennwort werden Ihnen aus Sicherheitsgriinden zugewie-
sen. Sie kdnnen diese nicht frei wahlen. Notieren Sie sich Ihre Benutzerkennung!
Das Passwort wird bei der BaFin verschlisselt abgelegt und kann auch von Mitarbeitern
der BaFin nicht rekonstruiert werden. Wenn Sie Ihre Zugangsdaten vergessen muss das
Passwort neu generiert werden, zu diesem Fall schauen Sie bitte in das entsprechende

Kapitel in dieser Dokumentation.
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1.2.3 Anmeldung am MVP Portal

Mit den nun zugeteilten Daten, Benutzernamen und Passwort, kénnen Sie sich durch Wahl
des Link ,Einloggen" unter der Rubrik ,Allgemein® am MVP Portal anmelden.
Geben Sie die Daten ein und bestatigen mit “Einloggen”.

Bundesanstalt fiir

~ .

-~

== BaFln Finanzdienstleistungsaufsicht
MVP Portal

Willkommen bei dem MVP Portal der BaFin

Sprache Thre Login-Daten fur das Portal
Deutsch @z Hier konnen Sie sich mit Threm Benutzernamen und Passwort anmelden.
English Benutzername: homer.simpson8954
Passwort sssssssess -
q Passwort vergessen?
A.llgemem Einloggen Benutzernamen vergessen?
Startseite

Thre Registrierungs-Daten fiir das Portal
Dokumentation / Hilfe

= Sind Sie noch kein registrierter Nutzer? Dann kénnen Sie sich hier selbst registrieren.
Einloggen

Selbstregistrierung
Benutzerkonto
Bei technischen Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte per E-Mail an unsere Supporthotline
(R mvp-support@bafin.de
Benutzernamen anfordern

Abbildung 11: Anmeldung

Der Startbildschirm des MVP Portal erscheint - Sie sind angemeldet!

Bundesanstalt far
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MVP Portal

BaFin Melde- und Veréffentlichungsplattform Portal angemeldet als: homer.simpson8954

Sprache Willkommen bei der Melde- und Veroffentlichungsplattform (MVP) der Bundesanstalt fur Finanzdienstleistungsaufsicht (BaFin). Dieses Angebot dient dem
einfachen und sicheren elektronischen Datenaustausch zwischen Ihnen und der BaFin.

Deutsch
Sie sind als Benutzer fur diesen Dienst registriert und konnen nun unmittelbar zu den fur Sie freigeschalteten Fachverfahren Daten anliefern.

English Informationen zum Anlieferungs- und Verarbeitungsstatus Ihrer Daten sowie sonstige wichtige Hinweise konnen Sie aus den von uns bereitgestellten Protokollen
ersehen

Allgemei.n Die BaFin ist standig bemuht, diesen Dienst in Threm Interesse auszubauen und zu verbessern. Fur entsprechende Hinweise und Verbesserungsverschlage sind
wir daher dankbar.

Startseite Bei technischen Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte per E-Mail an unsere Supporthotline

Dokumentation / Hilfe mvp-support@bafin.de

. B Bitte haben Sie Verstandnis dafar, dass inhaltliche Fragen zu den einzelnen Meldepflichten ausschlieBlich die Ihnen bekannten Ansprechpartner aus dem

Ausloggen jeweiligen Fachbereich beantworten konnen.
Ihr BaFin-MVP-Team

Fachverfahren

Meldung einreichen
Protokoll einsehen
Fachverfahren beantragen
Fachverfahren zuriickziehen

Antragsliste aufrufen

Abbildung 12: Startbildschirm nach Anmeldung



~ -
Bundesanstalt fiir ~>
Finanzdienstleistungsaufsicht NS

Seite 14

1.2.4 Fachverfahren beantragen

Nach einer erfolgreichen Registrierung und Anmeldung am MVP Portal haben Sie nun die
Mdglichkeit, sich flr ein Fachverfahren anzumelden. Hierzu wahlen Sie in der Rubrik
~Fachverfahren™ den Punkt ,Fachverfahren beantragen™ und wahlen aus dem Drop-down-
Feld das Fachverfahren aus, fir das Sie Meldungen einreichen wollen.

Bundesanstalt fur

~ .

~

== BaFln Finanzdienstleistungsaufsicht
MVP Portal

Beantragung zur Teilnahme an einem Fachverfahren angemeldet als: homer.simpson8954

Sprache

Fachverfahren
Deutsch

Fachverfahren: :
: <l =

* Pffichtfeld

English

Allgemein Aktualisieren
Startseite

Dokumentation / Hilfe

Ausloggen

Fachverfahren
Meldung einreichen
Protokoll einsehen
Fachverfahren beantragen
Fachverfahren zuruckziehen

Antragsliste aufrufen

Abbildung 13: Beantragung zur Teilnahme an einem Fachverfahren

Die weiteren Vorgange sind abhéngig vom gewahlten Fachverfahren und kénnen an dieser
Stelle nicht erklart werden.

Beispiel:
Im Fachverfahren Netto-Leerverkaufspositionen ware im Folgenden auszuwdhlen, welcher
Meldefall vorliegt.



Bundesanstalt fiir
Finanzdienstleistungsaufsicht

0

Seite 15

== : Bundesanstalt fur
F\-r
== BaFln Finanzdienstleistungsaufsicht

MVP Portal
Beantragung zur Teilnahme an einem Fachverfahren Idet als: homer.si
Sprache
Fachverfahren Mitteilungspflichtiger
Deutsch Als Mitteilungspflichtiger wird der oder die
Fachverfahren: Mitteilungspflichtige bezeichnet, also die
o ] =
English Netto-Leerverkaufspositionen S Person (juristische oder natirliche) welche
* Pflichtfeld 5 Auswahl andern zur Abgabe einer Mitteilung gegeniiber der
BaFin verpflichtet ist (zum Beispiel im
Allgemein Rahmen der Netto-
Meldefall Leerverkaufspositionsverordnung - NLPosV
Startseite der Inhaber der Netto-
Melder fur einen bereits vorhandenen Mitteilungspflichtigen e sl
Dokumentation / Hilfe . m——
O irektmelder -
(Melder ist Mitteilungspflichtiger bzw. Ansprechpartner des Mitteilungspflichtigen) e
Ausloggen = . Als Drittmelder wird eine naturliche oder
(@] Drittmelder fur eine natarliche Person
(Melder ist selbst Drittmelder bzw. Ansprechpartner des Drittmelders) juristische Person bezeichnet, die die
O Drittmelder fiir ein Unternehmen e
Fachverfahren - (Melder ist selbst Drittmelder bzw. Ansprechpartner des Drittmelders) Mitteilungspflichtigen ubernimmt (zum
Beispiel im Rahmen der Netto-
Meldung einreichen Leerverkaufspositionsverordnung - NLPosV
der geeigneter Dritte). Fur die Ubernahme
Protokoll einsehen Aktualisieren der Mitteilungspflicht ist eine Vollmacht des
Anzeige-/Mitteilungspflichtigen erforderlich.
Fachverfahren beantragen Wird die Mitteilungspflicht durch einen
Ansprechpartner des Drittmelders
Fachverfahren zuriickziehen ubernommen, ist fur diesen eine Vollmacht
des Drittmelders vorzulegen.
Antragsliste aufrufen
Eigenmelder (Direktmelder)
Als Eigenmelder oder Direktmelder wird der
Benutzerkonto Mitteilungspflichtige bezeichnet, der fur sich
selbst oder (z.B. als juristische Person)
Neues Passwort anfordern durch seinen eigenen Ansprechpartner
Mitteilungen abgibt (zum Beispiel im
Benutzerdaten andern Rahmen der Netto-
Leerverkaufspositionsverordnung -
E-Mail-Adresse andern NLPosV). Ist der Mitteilungspflichtige eine
naturliche Person, so ist ublicherweise kein
Benutzerkonto loschen weiterer Ansprechpartner vorhanden. Wird

Abbildung 14: Fachverfahren - Meldefall bei Netto-Leerverkaufspositionen

Bitte fillen Sie die als Pflichtfelder (*) gekennzeichneten Felder aus und folgen den Anwei-
sungen auf dem Portal.

Sind alle notwendigen Daten eingegeben, bestatigen Sie durch einen Klick auf den Button
,beantragen". Hierauf wird automatisiert ein PDF-Dokument aus Ihren Angaben erstellt
und zur Anzeige gebracht.
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BaFin

Anmeldung zum Fachverfahren

3 Sie gi ; :
Bundesanstalt fiir Finanzdienstleistungsaufsicht

Germany

Oder per Fax an:

Angaben zum Verfahren
Fachverfahren
Melder

Mitteil flichti . Eigenmelder Dirittmelder
ittellungspilichtiger ist Mitteilungspfiichtiger Unternehmen
Melder st natiirliche Person

Ansprechpariner eines Unternehmens

Angaben zum Melder

Anrede / Titel /
Vomame

Nachname

Geburtsname

Geburtsdatum

Geburtsort

Geburtsland

Adresse

Stralte
PLZ/! Ort
Land

E-Mail
Telefon
Fax

Antragsnummer:
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0

BaFin

Angaben zum Melder (Unternehmen)

Unternehmen

Adresse
Stralte

PLZ/ Ort
Land

Anrede / Titel !
Vomame

MNachname

Geburtsname

Geburtsdatum

Geburtsort

Geburtsland

Angaben zum Unternehmen

Unternehmen

Referenztyp
Referenz

Allgemeine Angaben zum Mitteilungspflichtigen

Adresse

Stralte
PLZ{ Crt
Land

E-Mail
Telefon
Fax

Angaben zum Mitteilungspflichtigen (natiirliche Person)

(Datum und Ort)

(Unterschrift)
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Nachdem Sie das automatisiert generierte PDF-Formular (elektronischer Antrag) angezeigt

bekommen und ausgedruckt haben, ist die Beantragung des Fachverfahrens abgeschlos-
sen.

Wichtiger Hinweis:

Falls Sie kein PDF-Dokument angezeigt bekommen, kann dies an einem aktiven Pop-
Up-Blocker liegen. In diesem Fall klicken Sie bitte den angebotenen Download-Link
~€lektronischen Antrag anzeigen™ und 6ffnen das PDF manuell.

" : Bundesanstalt fiir

2=

== BaFln Finanzdienstleistungsaufsicht
MVP Portal

Beantragung zur Teilnahme an einem Fachverfahren angemeldet als: homer.simpson8954

Sprache P
O Thr Antrag wurde eingereicht.
Deutsch
English
Bitte drucken Sie den angezeigten elektronischen Antrag aus und senden diesen unverziiglich unterschrieben zusammen mit den zusétzlich
einzureichenden Unterlagen an die BaFin. Eine Ubersicht tber die zusatzlich einzureichenden Unterlagen finden Sie am Ende des elektronischen
Allgemein Antrags.
Startseite Nach Eingang der schriftlichen Unterlagen und erfolgreicher Uberprufung schaltet die BaFin den Melder fur das Verfahren frei und informiert sowohl
den Melder als auch den Mitteilungspflichtigen von der Freischaltung.
Dokumentation / Hilfe
Sollte der elektronische Antrag nicht erscheinen: elektronischen Antrag anzeigen
Ausloggen
Fachverfahren

Eingegebene Daten

Meldung einreichen Fachverfahren: Netto-Leerverkaufspositionen

Meldefall Melder fur einen bereits vorhandenen Mitteilungspflichtigen

Protokoll einsehen Mitteilungspflichtiger: Simpson, Homer

Fachverfahren beantragen
Fachverfahren zuriickzichen

Antragsliste aufrufen

Abbildung 15: Abschluss der Beantragung des Fachverfahrens
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1.2.5 Antragsliste aufrufen

Um einen bereits gestellten elektronischen Antrag wieder anzuzeigen und das zugehdrige
PDF erneut zu erstellen kdnnen Sie den Punkt ,Antragsliste anzeigen™ in dem Hauptmeni
auswahlen:

= . Bundesanstalt fur
NS
== BaFln Finanzdienstleistungsaufsicht
MVP Portal
Antragsliste

angemeldet als: homer.simpson8954

Spradle + Antragsnr. ¢ Antragsdatum © Fachverfahren Meldepflichtiger © Status

Deutsch 56390 03.12.2018 Register der Nettoleerverkaufspositionen Simpson, Homer vorlaufig
56389 03.12.2018 Register der Nettoleerverkaufspositionen Simpson, Homer  zuriickgezogen

English

R Hinweis: Die eingetragenen Daten in den Antragen entsprechen den aktuell hinterlegten Benutzerdaten. Sollten Sie Ihre Benutzerdaten seit der Antragstellung gezndert haben

werden die zurzeit giiltigen verwendet.

Allgemein

Startseite

Dokumentation / Hilfe

Ausloggen

Fachverfahren
Meldung einreichen
Protokoll einsehen
FrshiRrEn s
Fachverfahren zurackziehen

Antragsliste aufrufen

Abbildung 16: Antragsliste aufrufen

Mit einem Klick auf die Antragsnummer lasst sich der PDF-Antrag erneut generieren. Da-
bei ist der gewahlte Antrag abhangig von dem Verfahren flir das der Antrag gestellt wor-
den ist.
An dieser Stelle kénnen Sie auch den Status des Antrages einsehen. Ein Antrag kann sich
in einem der folgenden Status befinden:
e Vorlaufig
Der Antrag ist elektronisch eingereicht aber von der BaFin noch nicht bearbeitet.
Je nach Verfahren kénnen vorlaufige Meldungen eingereicht werden.
o Akzeptiert
Der Antrag wurde akzeptiert, nun kénnen je nach Verfahren Meldungen einge-
reicht werden bzw. vorldufige Meldungen werden rechtskraftig
e Abgelehnt
Der Antrag wurde von der BaFin abgelehnt, vorldufige Meldungen wurden ent-
fernt.
e Zuriickgezogen
Der Antrag wurde zurliickgezogen, vorlaufige Meldungen wurden entfernt, rechts-
kraftige bleiben erhalten.

Wichtiger Hinweis:

Die eingetragenen Daten in den Antréagen entsprechen den aktuell hinterlegten Benutzer-
daten. Sollten Sie Ihre Benutzerdaten seit der Antragstellung gedndert haben werden die
zurzeit gultigen verwendet.
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1.2.6 Protokoll einsehen

Der Menupunkt , Protokoll einsehen® gibt Ihnen die Mdéglichkeit, nachzuverfolgen, welche
Meldungen Sie im Rahmen eines Fachverfahrens bereits an die BaFin lbermittelt haben
und in welchem Status der Bearbeitung sich diese befinden.

Hierfir wahlen Sie lediglich Ihre Filterkriterien aus und klicken auf ,suchen®.
Im Anschluss erscheint eine Liste der von Ihnen bereits getatigten Meldungen.

Angezeigt wird die ID jeder Meldung, der Meldezeitpunkt, zu dem die Meldung eingereicht
wurde, das Fachverfahren sowie die Einreichung der Meldung. AuBerdem wird der Melde-
pflichtige und die Kundenreferenz (sofern vorhanden) als auch Meldeweg, Dateiname und
Status angezeigt.

Abhangig vom Fachverfahren wird auch das Ergebnis der Verarbeitung (Rickmeldung) an-
gezeigt. Dies kann ein Text und/oder eine Datei sein. Die Datei (als Link rot hinterlegt)
kann durch Anklicken heruntergeladen und anschlieBend gedffnet und gelesen werden.

Das Protokoll kann ebenfalls als CSV- oder PDF-Datei exportiert werden.

Protokoll einsehen angemeldet als: homer.simpson8gsq
Sprache

Filter
Deutsch

Meldezeitpunkt von:
English . X

Meldezeitpunkt bis:

Fachverfahren: -
Allgemein

Meldepflichtiger: -
Startseite

Status: -
Dokumentation / Hilfe Dateiname:
Ausloggen Kundenreferenz:

Suchen
Fachverfahren
Postfach Id #+ Meldezeitpunkt < Fachverfahren < Einreichung Meldepflichtiger Kundenreferenz Id g i Status
Riickmeldung (Text) Riickmeldung (Datei)
Meldung einreichen
Referenzdaten Bundesanstalt fir e
Protokoll einsehen nach Art. 4 MAR  Finanzdienstleistungsaufs.. PROD_FIRDS_D. NCADE_DATT ;E'iﬁhﬂ‘tﬂ‘g
18314830 und Art, 27 MiFIR  Frankfurt am Main s
Fachverfahren beantragen FIRDS_FDBINS_NCADE_T9999-002223_62...
(ZIF, 724 B)
Fachverfahren zuriickziehen Bundesanstalt fiir
07.06.2021 T e Webservice s Meld
- 10:38:08 Finanzdienstleistungsaufs... (MTOM) ! EFT_Comm_1.. | g SCie,
Antragsliste aufrufen 18314820 Frankfurt am
Unzulaessiger Wert im Element. - 12345678 ; Basisprospekt nicht gefunden:12345678

Benutzerkonto Exportoptionen: ¥ C5V | “&] PDF

Abbildung 17: Protokoll einsehen

1.2.7 Postfach

Der Menilpunkt Postfach enthalt vom System an den Nutzer adressierte Nachrichten, die
sich auf seine Antrage, Meldungen sowie auch Systemmeldungen beziehen kénnen. Jede
dieser Nachrichten wird mit einer E-Mail, an das wéhrend der Anmeldung hinterlegte E-
Mail-Postfach des Melders, angeklndigt.



~ n
Bundesanstalt fiir ~>
Finanzdienstleistungsaufsicht NS

Seite 21

y@bafin.
noreply@bafin.de

MNeue Nachricht in lhrem Postfach auf MVP-Portal der BaFin / There is a new message in your |

An BaFin MVP Support

Sehr geehrte Nutzenin, sehr geehrter Nutzer,

es liegt eine neue Nachricht in Threm Postfach auf der Melde- und Veréffentlichungsplattform (MVP Portal) der
Bundesanstalt fiir Finanzdienstleistungsaufsicht (BaFin) fiir Sie vor. Bitte nehmen Sie sich Zeit, die Nachricht zu
lesen.

Klicken Sie hierzu auf den folgenden Link und geben Sie Thre Anmeldeinformationen ein:

https://portal. mvp. bafin de/MvpPortal Web/app/secure/postfach html

Auch ohne den Link kommen Sie in Thr Postfach iibrigens ganz einfach: Melden Sie sich im MVP Portal an und
klicken Sie in der Meniileiste auf "Postfach”.

Mit freundlichen Griiflen
Bundesanstalt fiir Finanzdienstleistungsaufsicht

**= BITTE BEACHTEN SIE ***
Dies 15t emne automatisch verschickte Nachnicht. Bitte antworten Sie micht darauf.

Dear MVP Portal user,

There is a new message in your mailbox on the Reporting and Publishing Platform (MVP Portal) of the Federal
Financial Supervisory Authornity (BaFin). Please take the time to read the message.

You can access your mailbox directly by clicking the following link and providing your login credentials:

https://portal. mvp. bafin de/MvpPortal Web/app/secure/postfach html

You can also access your mailbox without this link by logging into the MVP Portal and clicking on "Inbox" in
the menu.

Kind Regards,
Federal Financial Supervisory Authority

*** PLEASE NOTE ***
This is an automated message. Please not not reply directly to this mail.

Abbildung 18: E-Mail-Ankiindigung

Diese E-Mail-Anklindigung enthalt einen Link zum MVP Portal. Sofern man bereits ange-
meldet ist, wird direkt das Postfach gedffnet, nachdem der Link angeklickt wurde, sonst
muss man sich noch am MVP Portal anmelden.
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Wichtiger Hinweis:
Das Postfach kann nur einseitig vom System Nachrichten zum Melder transportieren,
es kdnnen keine Antworten gesendet werden.

Verschiedene Filteroptionen wie Datum (von - bis), Frist (von — bis), Betreff, auch in Ab-

hangigkeit vom Fachverfahren und dem Meldepflichtigen kénnen eingestellt werden, um
Nachrichten einzugrenzen.

Die eingegangenen Nachrichten werden in Blécken angezeigt. Mit Hilfe der blauen Schalt-

flache kénnen jeweils die nachsten eingegangenen Nachrichten angezeigt werden.

Sprache
Filter a
Deutsch
Benachrichtigungsemai
. Datum von, Datum bis: ECTU [
English R
5 Frist von, Frist bis: (TT.MM.J777)
Betreff: 7 m mom g
N (P ', "?" erlaubt)
Allgemein o
Fachverfahren: )
Startseite Meldepflichtiger: v
Dokumentation /tiite iz v (Abhangig von Fachverfahren und Meidepflichtiger)
Ausloggen Kategorie: v
Gelesen: -
Fachverfahren
Suchen
Postfach

= 21 Elemente gefunden, zeige Elemente 1 bis 5.
Meldung einreichen

- 1 2 3 4 5 pM
Protokoll einsehen

Abbildung 19: Filter zur Selektion

Es kénnen verschiedene Nachrichtenkategorien selektiert werden.

Filter

Datum von, Datum bis: (TT.MM.1117)

Frist von, Frist bis: (TT.MM.1117)

Betreff: (Platzhalter ™=", "?" erlaubt)
Fachverfahren: v
Meldepflichtiger: v

Einheit: ~  (Abhdngig von Fachverfahren und Meldepflichtiger)
Kategorie:

Gelesen:

Suchen Ankindigung

Information
ente gefunden, zeige Elemente 1 bis 5.
Reminder
1 2 3 4 5 pHM
ROckmeldung

Abbildung 20: Kategorien von Nachrichten

Es kann nach gelesenen und ungelesenen Nachrichten gefiltert werden.
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Sprache

Filter
Deutsch

Datum von, Datum bis: (TT.MM.1J23)
English R

Frist von, Frist bis: (TT.MM. 1127}

Betreff: (Dlatzhalter ™" 7" arlaubt

N (Platzhalter ™", "?" erlaubt)

Allgemein i o

Fachverfahren: -
Hanidie Meldepflichtiger: -
Dokumentation / Hilfe inheit: n an A o

: Einheit: ~  (Abhdngig von Fachverfahren und Meldepfiicl

Ausloggen Kategorie: -

Gelesen: o
Fachverfahren

Suchen
Paostfach Ia
ente gefunden, zeige Elemente 1 bis 5.

Meldung einreichen Nein

i 2 3 4 5 pHM

Protokoll einsehen

Abbildung 21: Selektion nach gelesenen und ungelesenen Nachrichten

Nachrichten werden automatisch als gelesen markiert, wenn sie getffnet werden. Gele-
sene Nachrichten, die nicht mehr benétigt werden, kénnen mittels der Schaltflache ,,L6-
schen" entfernt werden.

Durch Klicken auf die jeweilige Uberschrift kann nach dieser die komplette Tabelle sortiert
werden (z.B. Datum auf- oder absteigend, Betreff alphabetisch A-Z oder umgekehrt).

—_> L Bundesanstalt fur
2=
_ B aFln Finanzdienstleistungsaufsicht

MVP Portal

Postfach angemeldet als: pe.lesgoq
Sprache

Filter
Deutsch

Datum von, Datum bis: T
English

Frist von, Frist bis: (TT. 710

Betreff: e s G50 S ey T

. Platzhalter ™**, *?" erlaubt)

Allgemein !

Fachverfahren: ~
Startseite Meldepflichtiger: ~
Dokumentation / Hilfe Einheit: ~ | (Abhangig von Fachverfahren
Ausloggen Kategorie: W

Gelesen: v
Fachverfahren

Suchen

Postfach

243 Elemente gefunden, zeige Elemente 1 bis 5.
Meldung einreichen

Protokoll einsehen

Fachverfahren beantragen

“+ Datum Frist Kategorie - Betreff Fachverfahren Meldepflichtiger Einheit Anlage Gelesen
Fachverfahren zuriickziehen Eingegangen: Bestellung  Personenanzeigen: COMMERZBANK 1
05.08.2020  12.08.2020  Information von gihghjg bohjhigh als  VAG / Formulare fiir  Aktiengesellschaft, m
R-Mitglied Unternehmen Frankfurt am Main Lische:

Antragsliste aufrufen )
Eingegangen: Personenanzeige... COMMERZBANK

04.08.2020 11.08.2020 Informat... gﬁfi'st'.'”“%.‘“;’t'e*:aa"l‘:' VAG / Formulare  Aktiengesellschaft,
AR-Vorsitzender fiir Unternehmen  Frankfurt am Main
Benutzerkonto
Freigegeben:
Bestellung von Otter  Personcnanzeige...
. COMMERZBANK
Bletesibasshiorationdem, 28.07.2020 04.08.2020 Informat... OHarius Ottertonprime EU-VO/ Aktiengesellschaft,
als Mitglied des Formulare fiir Frankfurt am Main
Aufsichts- oder Unternehmen
Benutzerdaten dandern Verwaltungsrats

) N Freigegeben: i
E-Mail-Adresse &ndern g;s;:l:gng;::oaﬁﬁl;‘e Eﬁr:;ﬂ‘;l;?nahzag&u COMMERZBANK
28.07.2020 04.08.2020 Informat... als Mitglied des P Formulare fiir Aktiengesellschaft,
Benutzerkonto loschen Aufsichts- oder Unternehmen Eran kit analMan
Verwaltungsrats

Abbildung 22: Postfach mit Funktionen
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Benachrichtigungsmails kdnnen Uber die Schaltflache (Zahnrad) rechts deaktiviert wer-
den. Diese leitet weiter auf die Benutzereinstellungen. Hier kann die Schaltflache im un-
teren Bereich markiert werden, anschlieBend die Schaltfliche Andern anklicken.

Zur Re-Aktivierung der Benachrichtigungsemails verfahrt man umgekehrt.

PLZ / Ort: *
] 60439 Frankfurt e -
Benutzerkonto i Postfach Benachrichtigungsemail
asswort anforden Lan Deutschland v =
e ot e * Pfiichtfeld DefaultmaEig wird fiir jede zugestellte Nachricht
Benutzerdaten dnd eine Benachrichtigungsemail verschickt.
enutzerdaten andern
e Benachrichtigungsemails deaktivieren

E-Mail-Adresse andem

Abbildung 23: Benachrichtigungsemail deaktivieren

Einzelne Nachrichten lassen sich nach dem Offnen in eine PDF-Datei ibertragen und
diese kénnen dann gespeichert werden. Sollte ein Anhang an der Nachricht anhdangen, so
kann dieser auch separat gespeichert werden.

Postfach > Nachricht

Sprache &« @ ﬁ
Zurixck e PD Anhang
Deutsch herunterls herunteris
English Betreff: Test Betreff DE
Datum: 26.01.2021
Allgemein Frist: 15.03.2021
Kategorie: Reminder
Startseite
Benutzer: test.mvpsupport4111
Dokumentation / Hilfe Mehr Details =
Ausloggen Dies ist eine recht kleine, aber niedliche und insgesamt ziemlich interessante Testdatei. Sie keines Blickes

zu wirdigen, ware somit ein schwerer nicht wieder gutzumachender Fehler.

Fachverfahren

Postfach

Meldung einreichen

Protokoll einsehen

Fachverfahren heantranan

Abbildung 24: Nachricht als PDF und Anhang herunterladen

Uber die Auswahl ,Mehr Details >" kann der Anwender mehr technische Informationen zu
der Nachricht erhalten. Hashtyp und Hashwert sowie GroBe und Typ der Datei und ggf.
des Anhanges sind hier hinterlegt.

. Mehr Details v
Ausloggen
Hashtyp: SHAZ56
Machricht in Deutsch Grofe=39717, Hash=
Fachverfahren als PDF: €2320797bab733c5f6d113271fc52c4411ec343dba71a7d52e2772211h4e37e?
Pt Anlage: Typ=zip, Mame= MbrReport_10100005_2021-03-17.zip, GriBe=680, Hash=

08588b8cBa03227c936119170981036%2abled4dd10616aebaedeScl7aeles2

Abbildung 25: Mehr Details
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1.2.8 Fachverfahren zuriickziehen

Wollen Sie in einem von Ihnen im MVP Portal beantragten Fachverfahren keine weiteren
Meldungen mehr abgeben, kénnen Sie dieses Fachverfahren zurlickziehen.

Hierfir wahlen Sie den Menlpunkt ,,Fachverfahren zuriickziehen™ und aus dem Drop-Down-
Meni das betreffende Fachverfahren und den Meldepflichtigen, in dessen Auftrag sie Mel-
dungen abgegeben haben aus. Mit ,abmelden® schlieBen Sie diesen Vorgang ab.

Wichtiger Hinweis:
Eine Abmeldung von einem Fachverfahren kann nicht riickgéngig gemacht werden!

Bundesanstalt fur

~ .
==
== BaFln Finanzdienstleistungsaufsicht

MVP Portal

Fachverfahren zuriickziehen angemeldet als: homer.simpson8954
Sprache

Fachverfahren
Deutsch

Fachverfahren: N i *
English Netto-Leerverkaufspositionen ﬂ

* Pflichtfeld 3 Auswahl andern
Allgemein

Vorhandene Mitteilungspflichtige
Startseite

Mitteilungspfiichtiger: *
Dokumentation / Hilfe Simpson, Homer [Antragsnr.: 56389] v

* Pflichtfeld
Ausloggen
R e —
Fachverfahren

Meldung einreichen
Protokoll einsehen
Fachverfahren beantragen

Fachverfahren zuriickziehen

Antragsliste aufrufen
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MVP Portal
Fachverfahren zuriickziehen
Sprache
Fachverfahren
Deutsch
Fachverfahren: Netto-Leerverkaufspositionen
English
* Pflichtfeld
Allgemein
Vorhandene Mitteilungspflichtige
Startseite

Mitteilungspflichtiger: _ .
S Simpson, Homer [Antragsnr.: 56389]

* Pflichtfeld
Ausloggen

0

BaFin

angemeldet als: homer.simpson8954

™ =

7 Auswahl andern

Mitteilungspflichtiger wird vom Fachverfahren abgemeldet.
Fachverfahren
Meldung einreichen Wichtiger Hinweis:
S Eine Abmeldung vom Fachverfahren kann nicht ruckgangig gemacht werden!
Protokoll einsehen

Bitte bestatigen Sie die Abmeldung vom Fachverfahren.

Fachverfahren beantragen

Einreichen von Meldungen fur das Fachverfahren wird dann nicht mehr moglich sein.

Fachverfah kzieh
achverfahren zuriickziehen Fortfahren

Abbildung 27: Hinweis

Bundesanstalt fur
Finanzdienstleistungsaufsicht
MVP Portal

=~ BaFin

Fachverfahren zuriickziehen

angemeldet als: homer.simpson8g54

Sprache .
O Mitteilungspflichtiger wurde vom Fachverfahren erfolgreich abgemeldet.
Deutsch
English
Eingegebene Daten
Allgemein Fachverfahren: Netto-Leerverkaufspositionen
Mitteilungspflichtiger: Simpson, Homer
Startseite

Dokumentation / Hilfe

Ausloggen

Fachverfahren
Meldung einreichen
Protokoll einsehen
T e—
Fachverfahren zurtckziehen

Antragsliste aufrufen

Abbildung 28: Fachverfahren zuriickziehen Abschluss

1.2.9 Vom MVP Portal abmelden (Logout)

Um sich vom MVP Portal abzumelden, klicken Sie auf den Mentpunkt ,Abmeldung" links
im Hauptmenu. Es wird dringend empfohlen jede Sitzung durch Abmelden zu beenden.
Eine Sitzung wird nach 60 Minuten Untatigkeit automatisch beendet.
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MVP Portal
Abmeldung
Sprache )
Q Sie wurden erfolgreich abgemeldet
Deutsch
English
Allgemein

Startseite
Dokumentation / Hilfe

Einloggen

Benutzerkonto
Registrieren
Benutzernamen anfordern

Neues Passwort anfordern

Abbildung 29: erfolgreiche Abmeldung

1.2.10 Neuen Benutzernamen anfordern

Sollten Sie Ihren Benutzernamen fir das MVP Portal vergessen haben, kénnen Sie diesen
mit Hilfe Ihrer bei der Anmeldung zum Portal verwendeten E-Mail-Adresse erneut anfor-

dern.

Hierzu wahlen Sie auf der Startseite des MVP Portals links unter der Rubrik , Benutzerkonto"

den Menilpunkt ,Benutzernamen anfordern®.
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Benutzernamen anfordern

Sprache
@ Geben Sie die von Thnen bei der Anmeldung zum MVP Portal verwendete E-Mail Adresse an.
Deutsch
English
E-Mail
Allgemein E-Mail: Homer.Simpson@bafin.de| x |*
Startseite * Prlichtteld
Dokumentation / Hilfe Anfordern
Einloggen
Benutzerkonto

Registrieren

Benutzernamen anfordern

Neues Passwort anfordern

Abbildung 30: Benutzernamen anfordern

Geben Sie im Folgenden die von Ihnen bei der Anmeldung zum Portal verwendete E-Mail-

Adresse an und klicken auf den Button , anfordern®.

Sofern die angegebene E-Mail-Adresse bei uns registriert ist, wird eine E-Mail an diese
gesandt. Bitte prifen Sie Ihren E-Mail Posteingang und klicken Sie auf den Link, der in
dieser E-Mail enthalten ist, um den Vorgang abzuschlieBen.
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Ihnen wird im Browserfenster der Benutzername angezeigt. Bitte notieren Sie sich jetzt
diese Anmeldedaten, bzw. drucken Sie die Seite aus.

1.2.11 Neues Passwort anfordern

Sollten Sie Ihr Passwort fiir das MVP Portal vergessen haben, kénnen Sie ein neues Pass-
wort unter Angabe Ihres Benutzernamens anfordern.

Hierzu wahlen Sie auf der Startseite des MVP Portals links unter der Rubrik ,,Benutzerkonto®
den Menilpunkt ,Neues Passwort anfordern™.
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Neues Passwort anfordern

Sprache
@ Geben Sie den Benutzernamen an, der Thnen bei der Registrierung am MVP Portal zugewiesen wurde.
Deutsch

English

Benutzername

Allgemein Benutzername: homer.simpson8954| x |*

Startseite * Pflichtfeld

Dokumentation / Hilfe Anfordern

Einloggen

Benutzerkonto
Registrieren

Benutzernamen anfordern

Neues Passwort anfordern

Abbildung 31: Neues Passwort anfordern

Geben Sie im Folgenden den Benutzernamen an, den Sie bei der Registrierung zum Portal
zugeteilt bekommen haben und klicken auf den Button ,anfordern®.

Sofern der angegebene Benutzername bei uns registriert ist, wird eine E-Mail an die mit
diesem Benutzernamen verbundene E-Mail-Adresse gesandt. Bitte priifen Sie Ihren E-Mail
Posteingang und klicken Sie auf den Link, der in dieser E-Mail enthalten ist, um den Vor-
gang abzuschlieBen.

Ihnen wird im Browserfenster das neu generierte Passwort angezeigt. Bitte notieren Sie
sich jetzt diese Anmeldedaten, bzw. drucken Sie die Seite aus.

1.2.12 Benutzerdaten andern

Sie kdnnen Ihre Benutzerdaten @ndern indem Sie als angemeldeter Benutzer im Meni
auf den Link ,Benutzerdaten andern™ klicken:
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Benutzerdaten dndern angemeldet als: homer.simpson8954
Sprache R ) )
Angaben zur Person ﬂ Da Sie sich als naturliche Person registriert
Deutsch haben, geben Sie hier bitte Thre privaten
Anr Daten an.
= v
English
cel v
Allgemein fomer @ Datenschutz
Simps
Startseite ~ Bitte beachten Sie die Datenschutz
seburtsname
Erklarung.
Dokumentation / Hilfe Geburtsdatum: 02.19
Ausloggen iriser
' deutschland v Passwort fiir verschliisselte E-Mail-
) Kommunikation
Fachverfahren
Meldung sinreichen PLZ * | Springfield In einigen Verfahren werden versc
- tschland v
Protokoll einsehen
: 3456 tio
Fachverfahren beantragen Fax
E-Mail fomer.Simpson@bafir
Andern
Benutzerkonto
Neues Passwart anfaordern

E-Mail-Adresse andern

Abbildung 32: Benutzerdaten andern

Es offnet sich eine Eingabemaske in der Sie Ihre Daten andern kénnen. Wenn Sie die
Schaltflache ,&ndern™ klicken werden Ihre Anderungen gespeichert. Um die E-Mail-Ad-
resse zu andern, mit der Sie kontaktiert werden verwenden Sie bitte die Funktion E-Mail-
Adresse andern®.

1.2.13 E-Mail-Adresse dandern

Zum Andern Ihrer E-Mail-Adresse klicken Sie im Menl auf den Link ,E-Mail-Adresse an-
dern":
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E-Mail-Adresse dndern o  als: b

homer. simpsangosq

Sprache P
@ Geven Sie die neue E-Mail-Adresse an

Deutsch

English
E-Mail

Allgemein

Andem

Fachverfahren

Protokoll einsehe:

Fachverfahren beantragen

Fachverfahren zurackzieher

Benutzerkonto

Abbildung 33: E-Mail-Adresse dandern

Sie werden gebeten die neue E-Mail-Adresse einzugeben. Danach wird an diese Adresse
eine Mail versandt in der Sie aufgefordert werden zur Bestatigung einen Link zu klicken.
Wenn Sie dies getan haben wird die neue Adresse gespeichert und dies mit einer ent-
sprechenden Nachricht auf dem Bildschirm angezeigt.

1.2.14 Benutzerkonto schlie3en

Unter dem Menipunkt ,Benutzerkonto schlieBen™ kdnnen Sie Ihr Benutzerkonto endgliltig
schlieBen. Dieses kann in der Folge nicht wieder gedffnet werden.
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Sprache
Deutsch

English

MVP Portal

Benutzerkonto loschen angemeldet als: homer.simpson8954

@ Das Benutzerkonto wird geléscht. Eine Anmeldung wird dann nicht mehr maglich sein.

Fortfahren

Allgemein

Startseite

Dokumentation / Hilfe

Ausloggen

Fachverfahren

Meldung einreichen

Protokoll einsehen

Fachverfahren beantragen

Fachverfahren zuriickziehen

Antragsliste aufrufen

Benutzerkonto

Neues Passwort anfordern

Benutzerdaten &ndern

E-Mail-Adresse andern

Benutzerkonto I6schen

Abbildung 34: Benutzerkonto léschen

Der Ablauf des Prozesses erfolgt folgendermaBen:

1.
2.
3.

@

Klicken des Links ,Benutzerkonto schlieBen"

SchlieBung durch klicken auf ,Fortfahren™ beantragen

Sie erhalten eine E-Mail an die hinterlegte Adresse, in der Sie einen Bestdtigungs-
link klicken mussen

SchlieBBen Sie jetzt nicht den Browser und melden Sie sich auch nicht vom
Portal ab.

Schauen Sie parallel in Ihr Postfach und dort nach der Mail, die das System Ihnen
jetzt zusendet.

Markieren Sie den darin enthaltenen Link, kopieren Sie ihn und fligen ihn in das
Adressfeld des noch geéffneten Browsers ein und driicken ,ENTER".

Sie werden auf die Seite des MVP Portals geleitet und missen erneut die Schlie-
Bung bestatigen. Danach wird die SchlieBung initiiert.

Jetzt klicken Sie auf den ,,OK"-Button, um das Ldschen des Benutzerkontos zu
bestatigen und warten ein paar Sekunden, bis Sie die griine Meldung sehen.
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Benuizerkento léschen angemeldet als: homer.simpson8954

Sprache
@ Bitte bestatigen Sie das Loschen Ihres Benutzerkontos.
Deutsch
Abbrechen
English
Allgemein
Startseite

Dokumentation / Hilfe

Ausloggen

Fachverfahren
Meldung einreichen
Protokoll einsehen
Fachverfahren beantragen
P —————

Antragsliste aufrufen

Benutzerkonto
Neues Passwort anfordern
Benutzerdaten dndern
E-Maik-Adresse andern

Benutzerkonto l6schen

Abbildung 35: Benutzerkonto Léschung bestitigen
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Benutzerkonto léschen
Sprache ;
Q Ihr Antrag war erfolgreich. Das Benutzerkonto wurde geloscht.
Deutsch
English
Allgemein

Startseite
Dokumentation / Hilfe

Einloggen

Benutzerkonto
Registrieren
Benutzernamen anfordern
Neves Passwort anfordern

Abbildung 36: Benutzerkonto wurde geldscht

Vor der SchlieBung des Benutzerkontos missen zunéachst alle Meldeberechtigungen zu-
riickgezogen werden. Sollten Sie vorlaufige Meldungen eingereicht haben und sollte die
betreffende Meldeberechtigung nicht erteilt worden sein, werden diese dabei entfernt.
AnschlieBend wird der Zugang zum System entfernt und das Benutzerkonto geschlossen.
Eine Anmeldung ist nachfolgend nicht mehr mdglich.
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1.3 Dokumentation

Neben diesem Benutzerhandbuch wird eine Online-Dokumentation angeboten, die unter
dem Menlpunkt ,Dokumentation/Hilfe™ im MVP Portal eingesehen werden kann. Dies ist
auch ohne Anmeldung madglich.

Dieses Handbuch wie auch die Online-Dokumentation wird bei Bedarf aktualisiert werden.
Vor allem der Punkt FAQs (Haufig gestellte Fragen) wird im Laufe der Zeit um die Fragen
erganzt werden, die an uns herangetragen werden.

1.4 Einstellung der Sprachumgebung

Um die angezeigte Sprache auf Englisch umzuschalten, verwenden Sie bitte den Link im
Hauptmenul ,Sprache: Deutsch/English®. Zurzeit stehen nur diese beiden Sprachen zur
Verfligung.

Grundsatzlich wird als angezeigte Sprache die Einstellung des Browsers ausgewertet und
bei Nicht-Deutschen Browsern Englisch gewahlt.



